	姓   名
	
	所在单位
	

	工   号
	
	QQ号码
	

	办公地址
	            楼              房间
	常用邮箱
	

	联系电话
	座机：                                 手机：

	岗位职责
	1.遵守国家的有关法律、法规和行政规章制度；不得利用网站从事危害国家安全、泄露国家秘密等犯罪活动；不得利用邮箱查阅、复制和传播危害国家安全、妨碍社会治安等活动。
2. 负责本单位网站相关的规划和建设等工作。

3. 负责本单位网站、邮箱各项业务的申报和管理工作。

4. 负责本单位员工邮箱相关帐号的申请、撤销和修改密码的审批和申请等工作。 
5.当网站管理员发生变更时，请及时告知宣传部和网络中心，否则引起的所有问题，由本人负责。     

	所在单位领导意见

（签字盖章）
	主管领导：
           （公章）                                                                     年     月     日

	宣传部审批
	主管领导：
           （公章）                                                                                                                      
年     月     日

	网络中心审批
	主管领导：
 （公章）

年     月     日

	其它说明
	1、填写该表格后，请将纸质版交至河南师范大学网络中心。

地址：西校区琢玉楼南门306  电话：3329113  联系人：柴旭清  
2、此申请表由网络中心统一存档。
3、此申请表请使用A4纸张打印。


附件1

河南师范大学网站管理员申请表
